
【新規予約 申請手順】
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② 「空き状況の確認」を押す

① 「駒ヶ根市公共施設予約システム」を開き、
利用者IDとパスワードを入力してログイン



【新規予約 申請手順】

④ 予約時間を選択し、「申込トレイに入れる」を押す
※「〇」と表示されている時間を選択できます
※「×」または「●」は選択できません

③ 予約日と施設を選択
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【新規予約 申請手順】

⑥ 減免申請しない方は
・利用人数 を入力
・利用目的 を選択 →「確定」を押す

減免申請される方は
・利用人数 を入力
・利用目的 を選択
・減免を申請する理由 を入力
・減免率 を選択 →「確定」を押す

⑤ ・利用内容 を入力
・利用内容のインターネット公開は「公開する」を選択

「情報入力」を押し、次のページへ
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【新規予約 申請手順】

⑧ 「予約申込を受け付けました。」というメッセージが出たことを確認
※予約はまだ確定していません

⑦ 入力した内容を確認し、問題なければ「申込み」を押す
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【新規予約 申請手順】

⑩ 管理者の審査後、
「施設予約審査結果のお知らせ」が届きます。
このメールをもって予約確定となります。

スマートロックの暗証番号が発行できる状態です。

⑨ 「申請受付のお知らせ」というメールが届いているか確認
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